
Tutorial for Submitting a Medical Absence

Tutoriel pour déposer une absence médicale

First day of absence (included).

Step 1: Click on the link/cliquez sur le lien

Step 2: Click on the “+”/cliquez sur le “+”

Step 3: Fill in the following fields/Remplissez les champs suivants

Last day of absence
 (included).

Time the absence begins (included)

Time the absence finished (included)



Step 4: Select your absence period/Sélectionnez votre période d’absence

1

1: Class period

2

2: Internship period

3

3: Work-study period / 
apprenticeship period4
4: Others*

*If you select ‘Other’, you must provide details in the green box.

Step 5: Click on “Choisir” and upload your proof of absence/Cliquez sur “choisir” et mettez votre justificatif d’absence 
*If you do not have proof of absence, click “Oui”. You must write in the text box (here in green) the reason why you were absent
/si vous n'avez pas de justificatif d'absence cliquez sur "oui" vous devez écrire dans la zone de texte (ici en vert): la raison pour
laquelle vous étiez absent

Step 6: Click on “Envoyer” /Cliquez sur “Envoyer” It’s done !
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